
石垣市教育委員会事務局 分掌事務 

 

部 課 分掌事務 

教育部 総務課 (1) 教育行政の総合調整に関すること。 

(2) 部内の連絡調整に関すること。 

(3) 教育機関の設置、廃止及び変更に関すること。 

(4) 機構改革及び事務改善に関すること。 

(5) 組織及び定数に関すること。 

(6) 教育行政に関する相談に関すること。 

(7) 請願、陳情等の調整に関すること。 

(8) 教育委員の報酬及び費用弁償等に関すること。 

(9) 奨学基金に関すること。 

(10) 秘書事務に関すること。 

(11) 儀式及び表彰に関すること。 

(12) 広報、公聴に関すること。 

(13) 議会に関すること。 

(14) 条例、規則等の制定、改廃に関すること。 

(15) 公布、告示等に関すること。 

(16) 寄付金等受領に関すること。 

(17) 行事の共催又は後援の承認に関すること。 

(18) 教育事務点検評価に関すること。 

(19) いしがき教育の日に関すること。 

(20) 大濱信泉記念館に関すること。 

(21) 教育委員会会議に関すること。 

(22) 課長会議に関すること。 

(23) 八重山地区市町教育委員会協議会に関すること。 

(24) 部内の他課等に属さない事項に関すること。 

(25) 教育委員会の任命に係る職員(以下「職員」という。)の任免、

分限、懲戒、服務、表彰その他身分及び勤務条件等人事に関する

こと。 

(26) 職員の人事台帳の整理保管に関すること。 

(27) 職員の福利厚生に関すること。 

(28) 職員の給与及び退職手当に関すること。 

(29) 職員研修に関すること。 

(30) 職員の公務災害に関すること。 

(31) 学校職員安全衛生管理に関すること。 

(32) 賃金職員の任用、社会保険事務及び労働保険事務に関するこ

と。 

(33) スクールバスに関すること。 

(34) 県費負担教職員の服務に関すること。 

(35) 教育予算の調整、執行管理に関すること。 

(36) 所管に係る予算、決算及び調査、統計に関すること。 

(37) 国、県の支出金の掌握に関すること。 

(38) 地方教育費、行政費調査に関すること。 

(39) 公印の管理に関すること。 

(40) 事務局舎の営繕及び保安管理に関すること。 

(41) 所管に係る物品の出納保管その他用度に関すること。 

(42) 所管する公用車の管理に関すること。 

(43) 学校の公用車の整備及び保険に関すること。 



(44) 文書の収受、配布に関すること。 

(45) 所管に係る市単独補助金業務に関すること。 

学務課 (1) 学校割当て予算の編成及び執行に関すること。 

(2) 所管に係る(学校教育関係)市単独補助金業務に関すること。 

(3) 所管に係る物品の出納保管その他用度に関すること。 

(4) 学校の環境衛生に関すること。 

(5) 関係団体との連絡調整に関すること。 

(6) 所管に係る予算決算に関すること。 

(7) 所管に係る調査及び統計に関すること。 

(8) 所管の事務事業に係る国、県の支出金及び市債に関すること。 

(9) 学校施設使用及び使用料に関すること。 

(10) 児童、生徒の就学及び就学猶予並びに転入学、退学その他学

籍に関すること。 

(11) 通学区域の設定及び変更に関すること。 

(12) 学齢簿の整理、保管に関すること。 

(13) 就学時の健康診断に関すること。 

(14) へき地における食に関する支援事業に関すること。 

(15) 園児、児童、生徒、教職員の健康診断に関すること。 

(16) 学校災害共済給付事務に関すること。 

(17) 学校医、学校歯科医、学校薬剤師に関すること。 

(18) 要保護、準要保護児童生徒の認定及び扶助費支給に関するこ

と。 

(19) 特別支援教育就学奨励費に関すること。 

(20) 幼稚園児の入園、中途入園、再入園、退園、転園、園籍に関

すること。 

(21) 幼稚園入園料及び保育料並びに預かり保育料徴収事務に関す

ること。 

(22) 公立・私立幼稚園就園奨励補助金業務に関すること。 

(23) 学校災害賠償補償保険事務に関すること。 

(24) 学級編制認可申請に関すること。 

(25) 教科書給与事務、教師用教科書及び教師用指導書に関するこ

と。 

(26) へき地児童生徒援助費等補助金(修学旅行費・保健管理費)に関

すること。 

(27) 八重山地区学校結核対策委員会に関すること。 

(28) 単独調理校の調理員及び調理場の衛生管理に関すること。 

(29) 遠距離児童生徒通学費補助に関すること。 

(30) 学校施設の整備計画に関すること。 

(31) 学校教育財産(物品を除く。)の取得、処分及び管理に関するこ

と。 

(32) 学校施設台帳及びその他財産台帳の整備保管に関すること。 

(33) 学校の施設、設備の営繕及び環境整備に関すること。 

(34) 学校の校地、運動場の造成整備に関すること。 

(35) 学校用地の調査測量及び借地に関すること。 

(36) 学校施設設備の管理業務委託に関すること。 

(37) 学校施設の災害保険に関すること。 

(38) 教育施設設備(学校を除く。)諸工事の援助に関すること。 

(39) 学校の備品に関すること。 

学校指導課 (1) 学校管理職・教職員の研修に関すること。 



(2) 県費負担教職員の定期人事異動事務に関すること。 

(3) 学習指導法の評価に関すること。 

(4) 授業日数・授業時数に関すること。 

(5) 学校訪問指導計画に関すること。 

(6) 指導主事訪問要請事務に関すること。 

(7) 学力向上推進に関すること。 

(8) 生徒指導全般に関すること。 

(9) 教員評価システムに関すること。 

(10) 学校評価に関すること。 

(11) 学校評議員に関すること。 

(12) 指定研究校に関すること。 

(13) 各教科、道徳、外国語活動、総合的な学習に関すること。 

(14) 特別活動(進路・キャリア教育)に関すること。 

(15) 食育に関すること。 

(16) 環境教育に関すること。 

(17) 情報教育に関すること。 

(18) 人権・平和教育に関すること。 

(19) 学校行事の承認及び指導に関すること。 

(20) 学校安全・防災計画及び危機管理に関すること。 

(21) 県費負担教職員の履歴書、非常勤職員、就任名簿に関するこ

と。 

(22) 学校教育の体育、文化活動に関すること。 

(23) 学校給食指導に関すること。 

(24) 学校栄養職員との連絡調整に関すること。 

(25) 教育実習に関すること。 

(26) 学校図書館教育に関すること。 

(27) 教科書の採択に関すること。 

(28) 適正就学指導委員会に関すること。 

(29) 学校保健及び安全に係る指導助言に関すること。 

(30) 教育研究所に関すること。 

(31) 特別支援教育に関すること。 

(32) 適応指導教室に関すること。 

(33) 教員免許更新に関すること。 

(34) 交通安全教育に関すること。 

(35) 幼稚園長の委嘱に関すること。 

(36) 幼稚園教育の充実、強化に関すること。 

(37) 幼稚園教育課程に関すること。 

(38) 幼稚園教諭の補充派遣に関すること。 

(39) 幼稚園非常勤職員の任用申請に関すること。 

(40) 幼稚園園長及び教諭の研修に関すること。 

(41) 幼稚園教育振興計画策定に関すること。 

(42) 研究指定幼稚園に関すること。 

(43) 預かり保育(送迎車運行管理等)に関すること。 

(44) 課の庶務及び文書の収受に関すること。 

(45) 所管に係る調査及び統計に関すること。 

(46) 教員統計調査に関すること。 

(47) 外国語指導助手(ALT)に関すること。 

(48) 所管に係る予算決算に関すること。 

いきいき学び課 (1) 社会教育行政の総合調整に関すること。 



(2) 所管に係る予算決算に関すること。 

(3) 所管に係る国、県の支出金に関すること。 

(4) 所管に係る調査及び統計に関すること。 

(5) 生涯学習の普及、啓発及び振興に関すること。 

(6) 生涯学習の基本計画に関すること。 

(7) 青少年教育及び婦人教育、家庭教育、成人教育及び高齢者教育

に関すること。 

(8) 各種学級、教室、講座の開設及び討論会、講習会、講演会、展

示会その他集会の開催並びにこれらの奨励に関すること。 

(9) 社会教育活動に必要な設備、器材及び資料の提供に関するこ

と。 

(10) 青少年の社会奉仕体験活動、自然体験活動、その他の体験活

動の機会を提供する事業の実施及びその奨励に関すること。 

(11) 学習情報の調査研究、収集及び提供に関すること。 

(12) 所管に係る市単独補助金の申請、交付に関すること。 

(13) 社会教育委員に関すること。 

(14) 社会教育指導員に関すること。 

(15) 社会教育関係団体の指導育成に関すること。 

(16) 公民館の管理及び施設使用に関すること。 

(17) 公民館運営審議会委員の会議に関すること。 

(18) 文化会館の管理及び施設使用に関すること。 

(19) 生涯学習関連のデータバンクの整備及び提供に関すること。 

(20) 学力向上地域支援に関すること。 

(21) 電話、面接及び手紙による教育相談活動に関すること。 

(22) 児童生徒の生活指導に係る情報の収集及び提供に関するこ

と。 

(23) 街頭指導及び継続指導に関すること。 

(24) 有害環境の浄化運動の推進に関すること。 

(25) 関係機関、団体等との連携に関すること。 

(26) その他青少年の健全育成に関すること。 

文化財課 (1) 文化財審議会に関すること。 

(2) 文化財の基礎調査に関すること。 

(3) 文化財の維持管理と保護整備に関すること。 

(4) 文化財の指定に関すること。 

(5) 文化財の保護と開発調整に関すること。 

(6) 文化財の保存及び教育普及に関すること。 

(7) その他文化財に関すること。 

市史編集課 (1) 石垣市史及び関係資料集の編集発行に関すること。 

(2) 史資料の調査、収集、整理、及び所蔵資料の情報提供に関する

こと。 

(3) 石垣市史及び関連資料集の出荷に関すること。 

(4) 市民文化の向上に関すること。 

(5) 行政文書・公文書の整理及び保管に関すること。 

 


